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	INSTRUKSIES EN INLIGTING 
	
	


	1. 
	Die ONDERSOEK word INDIVIDUEEL gedoen.
	
	


	2.
	Sluit alle bewyse van jou beplanning asook alle ondersoekmateriaal in, bv. opnames, onderhoude, tabelle ens.
	
	


	3.
	Volg die voorgestelde raamwerke en/of riglyne wat in elke aktiwiteit gegee word.
	
	


	4.
	Maak 'n voorblad vir jou ondersoek.
	
	


	5.
	Gebruik die gegewe template waar aangedui.
	
	


	6.
	Bestudeer ook die aangehegte assesseringsinstrumente op bladsy 4–6 om te sien hoe jy beoordeel sal word.
	
	


	7.
	Tydens hierdie ondersoek gaan jy:
	
	


	7.1
	Navorsing doen en aanteken.
	
	


	7.2
	'n E-pos skryf. 
	
	


	7.3
	'n Verslag skryf. ('n Raamwerk word verskaf)
	
	


	AGTERGROND:

Jy besef teen hierdie tyd hoe belangrik dit is om te werk.  'n Mens moet egter eers 'n pos kry voordat jy kan werk. Dit is belangrik dat jy verantwoordelikheid vir jou eie toekoms moet aanvaar deur jou eie navorsing oor moontlike geskikte beroepe te doen. Jy sal byvoorbeeld na die behoeftes van die arbeidsmark moet kyk.  Dit beteken dat jy sal moet uitvind of daar 'n behoefte is aan 'n bepaalde vaardigheid of talent waaroor jy dalk beskik.  Jy kan 'n peiling doen in jou eie dorp of gemeenskap om te sien watter werksgeleenthede daar is.
	
	


	AKTIWITEIT 1:  DOEN NAVORSING EN MAAK NOTAS
	
	


	1.1
	Werk op jou eie.  Kry VIER voorbeelde van werksgeleenthede in jou gebied.  Gebruik die plaaslike koerant, gemeenskapskennisgewingborde en gesels met lede van die gemeenskap.
	
	


	1.2
	Kies EEN van bogenoemde werksgeleenthede waarin jy sou belangstel en later as beroep sou wou beoefen. 
	
	


	1.3
	Doen navorsing hieroor onder die volgende hoofde:
	
	


	
	1.3.1
	Die werkstitel en wat die werk behels.
	
	


	
	1.3.2
	Die vereiste of aanbevole kwalifikasies vir die werksgeleentheid.
	
	


	
	1.3.3
	Die vereiste skoolvakke/leerareas vir hierdie werksgeleentheid.
	
	


	
	1.3.4
	Die opleidings- en studiemoontlikhede - Waar?  Watter instansies?
	
	


	
	1.3.5
	Die nuwe vakke wat jy sal moet neem.  Noem ten minste twee.
	
	


	
	1.3.6
	Koste daaraan verbonde? Is daar verskaffers van befondsing?
	
	


	
	1.3.7
	Enige spesifieke vereistes wat nodig is vir die tipe werk.
	
	


	
	1.3.8
	Hoekom die werk jou sal pas (dink hier aan jou belangstellings, vermoëns, talente, waardes en behoeftes soos jy dit in jou PROJEK bepaal het.
	
	


	
	1.3.9
	Wat se toekomsvooruitsigte die werksgeleentheid vir jou inhou?
	
	

	(20 ÷ 2)
	
	[10]


	AKTIWITEIT 2:  SKRYF 'n E-POS. 
	
	


	AGTERGROND: Kolleges vir Verdere Onderwys en Opleiding (VOO-kolleges)

VOO-kolleges het eers as tegniese kolleges bekend gestaan. Hulle bied beroepsopleiding vir ambagslui. Dit beteken studente leer hoofsaaklik deur praktiese ondervinding hoe om 'n werk te doen. Jy kan van Graad 9–12 studeer en tot drie jaar na Graad 12. Jy kan 'n kwalifikasie verwerf wat gelykstaande is aan 'n Graad 12 of 'n naskoolse kwalifikasie as jy vir die ekstra drie jaar studeer. 
	
	


	2.1
	Vind uit wat die e-posadres van jou naaste VOO-kollege of enige ander geskikte akademiese instansie naby jou is en rig 'n e-pos aan die registrateur van die instansie waarin jy:
	
	


	
	2.1.1
	Jouself voorstel en verduidelik in watter beroepsveld en vakke jy belangstel;
	
	


	
	2.1.2
	Vra dat hulle vir jou 'n jaarboek en inligting stuur wat betrekking het op die beroepsveld waarin jy belangstel;
	
	


	
	2.1.3
	Vind uit oor moontlike finansiering of befondsing;
	
	


	
	2.1.5
	Vind uit oor akkommodasie-moontlikhede.
	
	


	
	
	Raadpleeg weer die riglyne vir die skryf van 'n e-pos soos uiteengesit in die OPDRAG. 

(20 ÷ 2)
	
	(10)
[20]


	AKTIWITEIT 3:  SKRYF 'n VERSLAG.
	


	3.1
	Stel nou 'n VERSLAG van ongeveer 1½–2 bladsye saam waarin jy jou bevindinge duidelik uiteensit. Gebruik die volgende raamwerk vir jou verslag:
	
	


	A

	Inleiding

	Verduidelik hoekom jy die ondersoek gedoen het.

	2–3 reëls


	B

	Ondersoek

	Beskryf hoe jy die inligting versamel het.

	±10 reëls


	C

	Bevindinge 

	Beskryf wat jy in jou ondersoek bevind het.

	±12 reëls


	D

	Gevolgtrekkings 

	Tot watter slotsom het jy gekom? Is daar 'n geskikte instansie naby jou wat die beroep/vakke aanbied waarin jy belangstel? Kan jy dit bekostig ens.?
	±10 reëls


	E

	Aanbevelings

	Gebaseer op die bevindinge in jou ondersoek, maak aanbevelings. Kan jy die uitdagings bv. befondsing/akkommodasie ens. oorkom?
	± 8 reëls



	
	
	(30)

	
	
	[50]


	TOTAAL:
	
	 50


	AKTIWITEIT 2: MATRIKS VIR KORTER SKRYFWERK/E-POS                                                                                                  20 ÷ 2 = 
	(10)


	
	
	
	Puik
	Goed
	Gemiddeld
	Swak

	
	BOOV VLAK 4

NASIENMATRIKS


KORTER TRANSAKSIONELE TEKSTE

20 PUNTE
	TAAL
	· Taal en punktuasie effektief gebruik.
· Keuse van woorde hoogs-effektief.
· Sinne, paragrawe sinvol gekonstrueer.
· Styl, toon, register hoogs-gepas vir die onderwerp.
· Teks amper foutloos.
· Lengte volgens opdrag.
	· Taal en punktuasie meestal korrek.
· Woordkeuse gepas.
·  Sinne, paragrawe goed saamgestel.
· Styl, toon, register gepas vir die onderwerp in die grootste gedeelte van die opstel.
· Teks taamlik foutloos.
· Lengte korrek.
	· Taal gewoon en punktuasie dikwels verkeerd gebruik.
· Woordkeuse eenvoudig.
· Sinne, paragrawe foutief, maar idees verstaanbaar.
· Styl, toon, register onverstaanbaar.
· Teks bevat heelwat foute 

· Lengte – te lank of te kort.
	· Taal en punktuasie vol foute.
· Sinne, paragrawe op 'n elementêre vlak.
· Styl, toon en register onvanpas.
· Teks vol foute.
· Lengte – te lank of te kort.

	
	INHOUD
	
	Kode A
	Kode B
	Kode C
	Kode D

	Puik


	·  Inhoud dui op uitstaande insig in die onderwerp.

·  Idees is goed deurdink en volwasse.
·  Samehangende ontwikkeling van die onderwerp, lewendige detail.

·  Kritiese bewustheid van die impak van taal.
·  Beplanning en/of voorbereiding (breinkaarte) het 'n feitlik foutlose opstel as produk. 
	Kode 4

Kode 4
	18-20
	15-17
	12-14
	9-11

	Goed


	· Inhoud dui op 'n goeie interpretasie van die onderwerp.
· Idees interessant, oortuigend.
· Verskeie relevante detail ontwikkel.
· Kritiese bewustheid van taal aanwesig.
	Kode 3
	15-17
	12-14
	9-11
	6-8

	Gemiddeld


	· Inhoud alledaags, gapings in die samehang.
· Idees meestal relevant, herhalend.
· Sommige belangrike idees teenwoordig.
· Beperkte kritiese taalbewustheid.
· Beplanning en/of voorbereiding (breinkaarte) het 'n gemiddelde aanbieding en samehangende opstel as produk. 
	Kode 2
	12-14
	9-11
	6-8
	2-5

	Swak


	· Inhoud nie altyd duidelik, benodig samehang.
· Idees min, dikwels herhalend.
· Mis dikwels die onderwerp. 

· Algemene denkrigting moeilik om te volg.
· Onvoldoende bewys van beplanning/voorbereiding (geen 

   breinkaarte).  

· Die opstel is nie goed aangebied nie.
	Kode 1
	9-11
	6-8
	2-5
	0-1


	AKTIWITEIT 3:  MATRIKS VIR LANGER SKRYFSTUKKE (VERSLAG)                            
	(30)


	
	
	
	Puik
	Goed
	Gemiddeld
	Swak

	
	BOOV VLAK 4

NASIENMATRIKS


LANGER TRANSAKSIONELE TEKSTE

30 PUNTE
	TAAL
	· Taal en punktuasie effektief gebruik.
· Keuse van woorde hoogs-effektief.
· Sinne, paragrawe sinvol gekonstrueer.
· Styl, toon, register hoogs-gepas vir die onderwerp.
· Teks amper foutloos.
· Lengte volgens opdrag.
	· Taal en punktuasie meestal korrek.
· Woordkeuse gepas.
· Sinne, paragrawe goed saamgestel.
· Styl, toon, register gepas vir die onderwerp in die grootste gedeelte van die opstel.
· Teks taamlik foutloos.
· Lengte korrek.
	· Taal gewoon en punktuasie dikwels verkeerd gebruik.
· Woordkeuse eenvoudig.
· Sinne, paragrawe foutief, maar idees verstaanbaar.
· Styl, toon, register onverstaanbaar.
· Teks bevat heelwat foute. 

· Lengte – te lank of te kort.
	· Taal en punktuasie vol foute.
· Sinne, paragrawe op 'n elementêre vlak.
· Styl, toon en register onvanpas.
· Teks vol foute.
· Lengte – te kort of te lank. 

	
	INHOUD
	
	Kode A
	Kode B
	Kode C
	Kode D

	Puik


	· Inhoud dui op uitstaande insig in die onderwerp.

· Idees is goed deurdink en volwasse.
· Samehangende ontwikkeling van die onderwerp, lewendige  

   detail.
· Kritiese bewustheid van die impak van taal.

· Bewys van beplanning en/of voorbereiding waarvan die produk 

   inhoudelik korrek is (breinkaarte).
	Kode 4

Kode 4
	26-30
	21-25
	16-20
	11-15

	Goed


	· Inhoud dui op 'n goeie interpretasie van die onderwerp.
· Idees- interessant, oortuigend.
· Verskeie relevante detail ontwikkel.
· Kritiese bewustheid van taal aanwesig.
	Kode 3
	21-25
	16-20
	11-15
	6-10

	Gemiddeld


	· Inhoud alledaags, gapings in die samehang.
· Idees meestal relevant, herhalend.
· Sommige belangrike idees teenwoordig.
· Beperkte kritiese taalbewustheid.

· Beplanning en/of  voorbereiding breinkaarte) het 'n gemiddelde aanbieding en samehangende opstel as produk.
	Kode 2
	16-20
	11-15
	6-10
	2-5

	Swak


	· Inhoud nie altyd duidelik, benodig samehang.
· Mis dikwels die onderwerp.
· Algemene denkrigting moeilik om te volg.
· Onvoldoende bewys van beplanning/voorbereiding (geen    

   breinkaarte).
· Die opstel is nie goed aangebied nie.
	Kode 1
	11-15
	6-10
	2-5
	0-1
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Hierdie assesseringstaak bestaan uit 6 bladsye.
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